
団体責任者用ページから
新システムへの
移行マニュアル

2025.03 1



旧システム（団体責任者用ページ） 新システム

団体責任者用ページ

新システム移行ページ メールアドレス確認

アカウント登録・団体登録

新システムログイン

ユーザー登録参加者名簿ダウンロード

４月２日より登録したユーザーで
毎パソアプリ利用可能
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ステップ１・・・団体責任者用ページを開く

https://secure.pasoken.net/maipaso/uketsuke/index.php

上記のURLまたは「パソ検ホームページ」の「各種ログイ

ン」より「団体責任者用ページ」を開いてください。

毎パソ IDとパスワードを入力し、ログインしてください。

毎パソ ID、パスワードがわからなくなった場合には、パソ

検事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163

①

②

③
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「新システム移行ページ」を開く

「新システムへの移行ページを開く」ボタンをクリックして

ください。

団体責任者用ページは 2025年3月25日より移行ページ

へのボタンと、領収書ダウンロード機能のみご利用可能

となりました。

参加者名簿をご確認になりたい場合は移行ページからご

確認いただけます。

認定証の注文など、ご不明点などありましたら事務局ま

でお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163
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「新システム移行ページ」を開く

「新システムでの毎パソ参加までの流れ」をお読みくださ

い。

今までの団体責任者用ページから参加者情報を引き継

ぎたい場合はステップ２へ進んでください。

新たに名簿登録をしなおしたい場合はステップ３へ進ん

でください。
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ステップ２・・・名簿ダウンロード

参加者名簿のダウンロードをします。「 Excelダウンロー

ド」をクリックすると、姓、名、フリガナ、学年が掲載された

名簿をダウンロードすることができます。

こちらはステップ７のユーザー登録の際使用しますので、

保存しておいてください。
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ステップ３・・・メールアドレス確認

移行ページの「アカウント作成（必須）」より、メールアドレ

スの確認をしていただきます。

「メールアドレス入力画面へ」のボタンをクリックし、進ん

でください。

開かれるURLは以下の通りです。

https://console.pasoken.or.jp/auth/signup/send-em
ail-verification/
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ステップ３・・・メールアドレス確認

メールアドレスをご記入ください。

こちらでご記入いただいたメールアドレスは今後

サインインに使用したり、メールが届いたりします。

kentei@pasoken.or.jpからのメールが受け取れるアド レ

スをご利用ください。

メールアドレスの入力が完了したら、メール送信完了画

面が出てきます。

こちらのタブは閉じ、メールを確認してください。
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ステップ４・・・届いたメールの URLを開く

届いたメールを確認してください。

「こちらをクリック」とあるリンクをクリックしてください。

２４時間以内に登録を進めてください。

メールが届かない場合など、ご不明点は事務局までお問

い合わせください。

電話番号：0428-24-1163
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ステップ５・・・アカウント、団体登録

該当するタイプを選択してください。

学校団体の場合は P12へ進んでください。

一般団体、複数名でご参加の場合は P14へ進んでくださ

い。
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「ユーザータイプがわからない」など、ご不明な点は事務

局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ５・・・アカウント、団体登録（学校団体）

学校所在地の郵便番号をハイフンなしの 7桁で入力してく

ださい。学校を選択する欄が出てきますので、該当の学

校を選択してください。

学校名、学校コード、住所は自動入力されます。

その他の項目を入力してください。

管理者ユーザー登録の「パスワード」は、ログインの際毎

回必要になります。必ず控えをとっておいてください。
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「入力項目でわからないところがある」など、ご不明な点

は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ５・・・アカウント、団体登録（学校団体）

入力した項目に間違いがないか確認していただき、良け

れば「確定する」をクリックしてください。

パスワードは今後サインイン時に毎回使用しますので、

必ず控えておいてください。
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「入力項目でわからないところがある」など、ご不明な点

は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ５・・・アカウント、団体登録（一般団体）

入力項目に沿って全項目を入力してください。

確認画面に進み、入力した項目に間違いがないか確認

していただき、良ければ「確定する」をクリックしてくださ

い。

パスワードは今後サインイン時に毎回使用しますので、

必ず控えておいてください。
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「入力項目でわからないところがある」など、ご不明な点

は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ６・・・サインイン

アカウントの登録が完了すると、サインインページへのボ

タンが出てきます。それをクリックし、サインインに進んで

ください。

登録したメールアドレスと、設定したパスワードを入力し、

サインインしてください。
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ７・・・参加者情報移行

画面左上に作成した団体名が表示されていることを確認

してください。

画面右上に団体責任者の名前が表示されていることを

確認してください。

左側のメニューの「ユーザー・グループ」の「登録」をク

リックしてください。
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ７・・・参加者情報移行

ステップ２の名簿ダウンロードでダウンロードした Excelを
使用して名簿の移行を行います。

「一括管理」のボタンをクリックしてください
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ７・・・参加者情報移行

ステップ２の名簿ダウンロードでダウンロードした Excelを
確認します。学年を 2025年4月からの学年に修正してく

ださい。

「アップロード」の「ファイルを選択」をして名簿をアップ

ロードしてください。

データ確認で問題がなければ「確定」をクリックしてくださ

い。
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



ステップ７・・・参加者情報移行

こちらの画面が出てくれば登録成功です。

ユーザーの ID、パスワードの一覧をダウンロードしてくだ

さい。

こちらの ID、PWは参加者の毎パソアプリへのサインイン

IDとなります。大切に保管してください。
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163



今後できることと予定

2025年4月2日より、毎パソアプリで練習ができます。毎パソアプリのサインインには、ステップ６で登録したユーザーの ID、パス

ワードを使用してください。

また、第２５回毎日パソコン入力コンクールの詳細発表も 2025年4月2日です。

2025年4月14日よりお申し込み開始ですので、それまでお支払いはお待ちください
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ご不明な点は事務局までお問い合わせください。

電話番号：0428-24-1163


